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Upute za pohranjivanje radova u repozitorij : ocjenski radovi

1. Uvod

Upute za pohranjivanje radova namijenjene su urednicima repozitorija u sustavu Dabar. Upute
detaljno opisuju postupak unosa ocjenskih radova te daju preporuke koje i kakve podatke
upisivati u obrazac za unos radova.

Osim uputa za pohranjivanje, u ovom dokumentu nalaze se i upute za dodavanje priloga
radovima te osnovno upravljanje pohranjenim radovima, tj. digitalnim objektima (uredivanje,
brisanje).!

Upute se odnose na pohranjivanje ocjenskih radova, a to su sljedece vrste digitalnih objekata:
zavr$nii diplomski radovi,? specijalisti¢ki radovi, doktorske disertacije i znanstveni magistarski
radovi.

1 Detaljno o upravjanju objektima vidi u: Upute za upravijanje digitalnim objektima (radovima) u
repozitoriju: upute za urednike, v1.0
2 Upute su djelomi¢no primjenjive za pohranjivanje umijetnickih ocjenskih radova.
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2. Unos metapodataka o radu

U ovom poglavlju detaljno se opisuje unos metapodataka o radu koji se pohranjuje.

Pohranjivanje radova odraduje se odjednom i ne postoji moguc¢nostdjelomitnog spremanja
procesa pohrane rada!

2.1. Pocetak pohranjivanja

Nakon prijave u repozitorij pomocu AAI@EduHr® elektronic¢kog identiteta, u gornjem desnom
uglu sucelja potrebno je postaviti kursor miSa na opciju Pohranjivanje. Prikazuje se padajuci
izbornik u kojem je potrebno odabrati Zeljeni digitalni objekt za pohranu:

POHRANJIVANJE ~

ZAVRSNI, DIPLOMSKI |

SPECIJALISTICKI RADOVI

DISERTACIJE | ZNANSTVENI
MAGISTARSKI RADOVI

Druga je opcija pritisnuti Pohranjivanje, pri ¢emu se otvara nova stranica s dopustenim
akcijama za pohranjivanje objekata. Odabire se Zeljeni digitalni objekt:

Pohrani

Dozvoljene akcije za pohranjivanje objekata

> Zavrsni, diplomski i specijalisticki radovi

Radovi nastali zavrsetkom preddiplomskog, diplomskog, poslijediplomskog specijalistickog ili posijediplomskog strucnog studija

» Disertacije | znanstveni magistarski radovi
Radovi nastali zavrietkom poslijediplomskog doktorskog ili poslijediplomskog znansivenog studija

Opcija Zavréni, diplomski i specijalistiCki radovi otvara novi prozor u Kkoji se upisuju podaci
potrebni za preuzimanje podataka iz ISVU* sustava ili se odabire opcija Nastavi bez
preuzimanja podataka iz ISVU-a.

3 Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura sustava znanosti i visokog obrazovanja u Republici
Hrvatskoj. http://www.aaiedu.hr/

4 Informacijski sustav visokih u&ilista RH. http://www.iswu.hr/javno/hr/index.shtml
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Upute za pohranjivanje radova u repozitorij : ocjenski radovi

Opcija Disertacije i znanstveni magistarskiradovivodi izravno na obrazac za unos radova.

Ustanove koje ne koriste ISVU sustav prilikom pohranjivanja zavrs$nih, diplomskih i
specijalistiCkih radova nece vidjeti obrazac za preuzimanje podataka iz ISVU-a nego ¢e im se
otvoriti prazan obrazac za unos radova.

Za preuzimanje podataka iz ISVU sustava, potrebno je upisati identifikator autora. Identifikator
moze biti OIB,> IMBAGS ili prvi dio AAI korisnitke oznake do znaka @:

Zavrsni, diplomski 1 specijalisticki radovi

|dentifikator autora

Vrsta identifikatora

® Osobni identifikacijski broj (OIB)
) Jedinstveni mati€ni broj akademskog gradana (JMBAG)

(O AAl korisnicka oznaka (upisite prvi dio korisniCke oznake do znaka @)

Identifikator studenta - autora

|[dentifikator se koristi za preuzimanje podataka iz 1SVU-a

PREUZMI PODATKE IZ 1ISVU-A

NASTAVI BEZ PREUZIMANJA PODATAKA IZ 1ISVU-A

Nakon odabira vrste identifikatora i unosa vrijednosti identifikatora autora, potrebno je pritisnuti
Preuzmi podatke iz ISVU-a.

5 Osobni identifikacijski broj.
6 Jedinstveni mati¢ni broj akademskog gradana.
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Ako je unesen pogreSan identifikator ili u ISVU sustavu nisu pronadeni podaci o Zeljenom
autoru, na sucelju ¢e se ispisati crvena obavijest:

% Resurs nije pronaden: /student/oib/12345678910

U tom je slu€aju potrebno ili provjeriti identifikator koji je unesen, ili pritisnuti Nastavi bez
preuzimanja podataka iz ISVU-a.

Ako je unesen ispravan identifikator te su u ISVU sustavu pronadeni podaci o Zelienom autoru,
na sucelju ¢e se ispisati zelena obavijest te ¢e sustav ponuditi sve naslove radova toga autora
unesene u ISVU-u:

e Preuzeti su podaci za studenta lvan Horvat.

Odaberite jednu opciju

NASLOV STUDW OBRANA

Informacijske i
(O Pohranjivanje rada u repozitorij komunikacijske 22.04.2008.
znanosti

O Nijedan od navedenih radova

Ako je naslov rada koji se pohranjuje na popisu, potrebno ga je odabrati te na dnu stranice
pritisnuti Nastavi. Otvorit ¢e se obrazac za unos radova ispunjen podacima o odabranom radu
preuzetim iz ISVU-a ili prazan obrazac u slu¢aju pohranjivanja rada bez preuzimanja podataka
iz ISVU-a.

Podaci koji se preuzimaju iz ISVU-a su: datum obrane, ime, prezime i identifikator autora,
mentora i ¢lanova povjerenstva, naslovi i podnaslovi rada, naziv ustanove koja je dodijelila
akademski/strucni stupanj te podaci o studijskom programu iz kojih se automatski odreduju
smijer studija, razina studija, vrstarada koji se pohranjuje te akademski/stru¢ni naziv. Podatke
koji se preuzmu iz ISVU-a mogucée je po potrebi promijeniti i dopuniti. Podaci koji se ne
preuzimaju iz ISVU-a te ih je potrebno popuniti na osnovi teksta rada jesu: znanstveno
podrucje, UDK oznaka, jezik teksta, sazetak, predmet, kljuéne rijeci, projekt i napomene.
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Ako naslov rada koji se pohranjuje nije na popisu, odabire se Nijedan od navedenih radova te
se pritisne Nastavi. U ovom ¢e se slu€aju u obrascu za unos radova ispuniti samo podaci o
autoru rada i ustanovi.

Ako u ISVU-u nije unesen nijedan rad trazenog studenta, obrazac za unos bit ¢e potrebno
ispuniti kao da se rad unosi bez preuzimanja podataka iz ISVU-a.

Obavezna polja pri unosu ocjenskih radova u repozitorij ozna¢ena su crvenom zvjezdicom

(*).

2.2. Datum obrane

U prvoj cjelini u obrascu za unos radova odreduje se datum obrane. Obavezan je samo unos
godine obrane rada. Ako sudan i mjesec obrane rada poznati, potrebno ih je unijeti:

DATUM OBRANE

Godina ™ Mjesec Dan

2008 v 04 v 0o v
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2.3. Autor rada

U sljedecoj cjelini u obrascu za unos radova unose se podaci o autoru rada. Ako se podaci ne
preuzmu iz ISVU-a, potrebno je obavezno unijeti ime i prezime, a za radove obranjene nakon
1. 1. 2015. i identifikator autora.

AUTOR

Pretraga

oW
T
I
3
T
!
oW
m
w
T

Ime autora ™

[van

Prezime autora®

Horvat

10

Vrsta identifikatora ™

olB w

Vrijednost identifikatora *

1234567890

|[dentifikator autora obavezan je za sve zavréne | diplomske radove obranjene nakon 1.1.2015. godine.
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2.3.1. Identifikator autora

ldentifikator autora moze biti:

Zavr$ni, diplomski i specijalistiCki radovi Disertacije i znanstveni magistarski radovi
OB OB

JMBAG MBZ’

ORCID8

JMBG®

VIAF0

ISNIt

strani drZavljanin

Identifikator strani drZavljanin odabire se u slu€aju da je autor strani drzavljanin te mu nije
mogucée odrediti identifikator. Za strane drzavljane identifikator je obavezan za radove
obranjene nakon 1. 1. 2018. godine.

Nijedan se identifikator ne prikazuje na javnom sucelju niti je dostupan!

1°

Vrsta identifikatora *

QlB ~

Vrijednost identifikatora ™

1234567890

|dentifikator autora obavezan je za sve zavrsne | diplomske radove obranjene nakon 1.1.2015. godine.

Pritiskom na znak plusa (+) dodaje se jo$S jedan identifikator autora. ldentifikator je obavezno
upisati sukladno napomeni ispod polja Vrijednost identifikatora.*?

7 Mati&ni broj znanstvenika.

8 Open Researcher and Contributor ID. http://orcid.ora/

9 Jedinstveni mati¢ni broj gradana.

10 The Virtual International Authority File. https://viaf.org/

11 International Standard Name Identifier. http://www.isni.org/

12 Pri opisu zawsnih i diplomskih radova identifikator autora obavezno je upisati za radove obranjene
nakon 1. 1. 2015.; pri opisu doktorskih disertacija i znanstvenih magistarskih radova identifikator autora
obavezno je upisati za radove obranjene nakon 1. 1. 2005. godine.
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2.3.2. Pretrazivanje osoba

Kod unosa podataka o autoru, mentoru i povjerenstvu za obranu moze pomoc¢i mogucnost
pretrazivanja djelatnika u mati€¢noj ustanovi (vlasnik repozitorija). Pretrazivanje se vrSi u polju
Pretraga gdje je potrebno upisati prva tri slova imena ili prezimena. Odabirom odgovaraju¢e
osobe, automatski se ispunjavaju polja Ime, Prezime i Identifikator autora:

Pretraga

ivol

Ivo lvic dr. sc. doc.

-

Pretrazivanjem je moguce pronaci djelatnike mati¢ne ustanove koji su navedeni u ISVU
sustavu te osobe navedene u Upisniku znanstvenika.*?

13 Upisnik znanstvenika. https://mzo.hr/hr/upisnik-znanstvenika-maticni-broj-znanstvenika
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2.4. Naslov rada

Naslov rada je obavezno polje te ga je potrebno unijeti ako vec¢ nije preuzet iz ISVU-a.
Podnaslov rada upisuje se u polie Podnaslov rada. Naslov i podnaslov unose se prema
pravopisu hrvatskog jezika te se ne unose velikim tiskanim slovima. Ako je naslov preuzet iz
ISVU-a i naveden je velikim tiskanim slovima, preporuka je ispraviti ga. Podnaslova moze biti
viSe, a novi se dodaje pritiskom na znak plusa (+):

Maslov rada ™

Pohranjivanje rada u repozitori]

Kao naslov rada navodi se naslov na jeziku kojim je pisan tekst rada.

Podnaslov rada

1°

Podnaslov rada

Kao podnaslov rada navodi se podnaslov na jeziku kojim je pisan tekst rada.
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2.5. Naslov rada na drugim jezicima

Ako je u radu naveden i naslov na drugom jeziku, on se takoder upisuje. Prvo je potrebno
odabrati jezik naslova na drugom jeziku, a onda unijeti naslov i, ako postoji, podnaslov. Naslov
i podnaslov na drugom jeziku unose se prema pravopisu toga jezika te se ne unose velikim
tiskanim slovima. Ako je naslov preuzet iz ISVU-a i naveden je velikim tiskanim slovima,

preporuka je ispraviti ga.

MASLOV RADA MA DRUGINM JEZICIMA

1°

Jezik

engleski ~

Naslov rada na drugom jeziku

Podnaslov rada na drugim jezicima

1°

Naslov rada na drugom jeziku nije obavezno unijeti pri pohranjivanju zavrsnih i diplomskih
radova. Kod pohranjivanja disertacija, obavezno ga je unijeti za sve radove obranjene nakon
1. 1. 2016. godine.

Ako disertacija ne sadrzi naslov na drugom jeziku, a obavezno ga je unijeti, potrebno je
oznaciti ku€icu Rad ne sadrZi naslov na drugom jeziku.
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2.6. Jezik teksta

U ovom se polju odabire jezik teksta kojim je rad napisan. Ako je rad dvojeziCan, potrebno je
dodati i drugi jezik pritiskom na znak plusa (+):

JEZIK TEKSTA
1 ﬂ
Jezik *®
hrvatski w

2.7. Sazetak

U polie SaZetak unosi se sazetak rada koji bi trebao biti naveden u samom radu te ga je
dovoljno kopirati.

Kod kopiranja sazetka iz dokumenta u PDF formatu, potrebno je provjeriti je li se tekst
ispravno kopirao (obratiti pozornost na dijakritiCke znakove i sl.).

SazZetak ™

Kod pohrane rada koji izvorno ne sadrZi saZetak, unijeti saZetak duljine minimalno 50 znakova.

] Rad ne sadrZi saZetak.

Ako rad ne sadrzi sazetak, unosi se proizvoljni sazetak duljine minimalno 50, a maksimalno
1800 znakova, pri €¢emu je preporuka u Napomenu o radu zabiljeziti da je sazetak unio urednik.

Kod zavr$nih radova moguce je oznaciti ku€icu Rad ne sadrZi saZetak.
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2.8. Predmet

Polje Predmet pojavijuje se samo kod pohranjivanja disertacija i znanstvenih magistarskih
radova!

Predmet je skup polja za dodjeljivanje predmetnica i potpredmetnica, tj. opis rada pomocu
kontroliranog rje¢nika (tezaurusa). Tezaurus se odabire u Postavkama repozitorija.* Mogu¢
je odabir izmedu dva tezaurusa: NSK kontrolirani rie¢nik te MeSH (Medical Subject Headings;
primarno namijenjen biomedicinskim znanostima).

Kod unosa predmetnice®® u polje Predmetnica potrebno je upisati prvih nekoliko slova Zeljene
rije€i. Ponudit ¢e se niz rije€i koje sadrze niz upisanih slova:

FREDMET

Ako unesete predmetnicu ili viSe njih, nije obavezno unositi kljuéne rijeci.

19

Predmetnica

informaci]

Geografzki informacijski sustav

Hrvatzka narodna banka (Zagreb). Informacigko-dokumentacijgki odjel

Poslovni informacijski sustavi

Prawo na pristup informacijama

Racunovodstvene informacie

Informacije

Informacijska pismenost

Informacijzka sigurnost

Informacijzka tehnologija

14 vVidjeti poglavje 3.2.1. Opce postavke repozitorija, u: Prirucnik za urednike repozitorija u sustavu
Dabar: uspostava, pokretanje i uredivanje repozitorija, v1.2.

15 Dodjeljivanje predmetnica i potpredmetnica oprimjereno je upotrebom NSK kontroliranog rje¢nika.
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Nakon odabira Zeljene predmetnice, ispunjavaju se ostala polja:

PREDMET

Ako unesete predmetnicu ili vie njih, nije obavezno unositi kljuéne rijeéi.
19

Predmetnica

Informacijski sustavi

MSK Kontrolirani rjgénik »

Informacijski sustavi

Hrvatski naziv

Engleski naziv

Ako predmetnica postoji samo na jednom jeziku (hrv. ili engl.), to ¢e se polje ispuniti, a drugo
¢e ostati prazno.

Osim predmetnice, moguce je dodati i potpredmetnicu. Potpredmetnica se dodaje odabirom iz
padajuéeg izbornika:

10

Potpredmetnica

- None - hd

-Mong -
Arhivi

Integracija
Migracije
PretraZivanje
Razvoj

13
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Odabirom Zeljene potpredmetnice ispunjavaju se ostala polja, ovisno o tome na kojem sve
jeziku postoje:

19

Potpredmetnica
Razvoj v

MSK Kaontrolirani rjeénik »

Razvoj

Hrvatski naziv

Engleski naziv

Predmetnice i potpredmetnice su ponovljive i moguce ih je dodati pritiskom na znak plusa (+).

Predmetnice nisu obavezne, no, ako se unesu, nije potrebno unositi kljuéne rijeci.

2.9. Klju€ne rijeci

U polie Klju¢éne rije¢i unose se klju¢ne rijeCi koje je autor naveo u radu. Ako u radu nema
navedenih klju€nih rijeci, urednik mora sam unijeti nekoliko proizvoljnih klju¢nih rijeci, pri Cemu
je preporuka u Napomenu o radu zabiljeziti da je klju€ne rije€i unio urednik.

Klju€ne rijeCi odvajaju se znakom toCke sa zarezom (;) ili zarezom (,):

Kljuéne rijeéi
Kljutna rijeé1, kljuéna rijet2, kljuéna rijet 3|

Unesite kljuéne rijeéi medusobno razdvojene znakom ' (tofka sa zarezom) ili znakom °,' (zarez).

14
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2.10. Sazetak na drugim jezicima

U polje SaZetak rada na drugim jezicima unosi se saZetak rada na drugom jeziku koji bi trebao
biti naveden u samom radu te ga je dovoljno kopirati. Prilikom unosa sazetka, potrebno je
odabrati jezik sazetka:

SAZETAK NA DRUGIM JEZICIMA

1°

Jezik

engleski v

Sazetak na drugom jeziku *

SaZetak na drugom jeziku obavezan je za radove obranjene nakon 1.1.2015. godine.

L[] Rad ne sadrzi saZetak na drugom jeziku.

Kod pohranjivanja zavrsnih radova, SazZetak na drugom jeziku unosi se ako je nhaveden u radu.

Kod pohranjivanja disertacija, SaZetak na drugom jeziku obavezno je polie za disertacije
obranjene nakon 1. 1. 2015. godine. Ako disertacija ne sadrzi sazetak na drugom jeziku,
potrebno je oznaciti kuCicu Rad ne sadrzi saZetak na drugom jeziku.

15
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2.11. Kljuéne rije¢i na drugim jezicima

U polie Kilju¢ne rijeci na drugim jezicima unose se klju¢ne rijeCi koje su navedene u radu, a
nisu na jeziku teksta rada. Kod pohranjivanja zavrSnih radova, klju¢ne rije€i na drugim jezicima
nije obavezno unositi, a pri pohranjivanju disertacija ovo je polje obavezno za radove
obranjene nakon 1. 1. 2015. godine. Ako urednik unese proizvoljne klju¢ne rije€i na drugom
jeziku, preporucuje se u Napomenu o radu zabiljeziti da je kljune rije€i na drugom jeziku unio
urednik.

KLJUENE RIJECI NA DRUGIM JEZICIMA

1°

Jezik

engleski

Kljuéne rijeci na drugom jeziku *

Unesite kljuéne rjeéi medusobno razdvojene znakom * (toka sa zarezom) ili znakom ', (zarez).
Klju€ne rije€i na drugom jeziku obavezne su za radove obranjene nakon 1.1.2015. godine.

[] Rad ne sadrzi kljuéne rijeci na drugom jeziku.

Ako disertacija ne sadrzi klju¢ne rije€i na drugom jeziku, potrebno je oznaciti ku¢icu Rad ne
sadrZi kljucne rije¢i na drugom jeziku.

16
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2.12. Znanstveno podruéje

Ako su znanstveno podrucje i polje prethodno uneseni u Postavkama repozitorija, oni ¢e se
preslikati i u obrazac za unos radova.

Ako nisu uneseni, obavezno je radu dodijeliti odredeno podrucje i polje. Grana sluzi za detaljan
opis rada i preporu¢eno je da se unese, no nije obavezno.

Podrucje, polje i grana odabiru se iz padajucih izbornika:

ZNANSTVEND PODRUCE

10

Podrugje *

DRUSTVENE ZNANOST] v

Polje *

- Select - W

Demografija
Edukacijsko-rehabilitacijske znanosti
Ekonomija

Informacijske | komunikacijske znanosti
Interdisciplinarne drustvene znanosti
Kineziologija

Logopedija

Pedagoqgija

Politologija

Pravo

Psihologija

Sigurnosne i obrambene znanosti
Socijalne djelatnosti

Sociologija

Ako rad pripada u viSe podrucja, polja i grana, oni se dodaju pritiskom na znak plusa (+).
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2.13. Univerzalna decimalna klasifikacija — UDK oznaka

Polje Univerzalna decimalna klasifikacija pojavljuje se samo kod pohranjivanja disertacija i
znanstvenih magistarskih radova!

UDK oznaka dodjeljuje se odabirom skupine i detaljnije oznake, tj. podskupine, iz padajucih
izbornika:

UDK

Univerzalna decimalna klasifikacija

1°

Skupina ™

0 OPCENITO v

Oznaka ™

- Select - H

00 Prolegomena. Temeli znanja i kulture. Propedeutika

001 Znanost i znanje. Organizacia intelektualnog rada

002 Dokumentacia

003 Sustavi pisanja i pisma. Znadi i simboli. Kodovi. Grafitko predstaviianje
004 Rafunalna znanost i tehnologija. Racunalstvo. Obrada podataka
005 Menadiment

006 Mormizacia i norme

007 Teoria komunikacia. Kibernetika. Autormatski sustavi

008 Civilizacia. Kultura. Napredak

01 Bibliografie. Katalozi

02 KnjiFnicarstvo

030 Opda referentna dielz

050 Serjske publikacie. Periodika

06 Magrade. Priznanja

061 Organizacije. Drustva. Udruge

069 Muzeji. Stalne Zlofbe

070 Movine. Tisak. Novinarstvo

08 Poligrafie. Publikacie za diecu i miade. Slufbene publikacie

09 Rukopisi. Rijetka i posebno znatzina diela

18
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2.14. Ustanova koja je dodijelila akademski/stru¢ni stupanj

Ako je u Postavkama repozitorija unesena ustanova (vlasnik repozitorija), ta ¢e ustanova biti
prikazana u obrascu za unos radova:

USTANOVA KOJA JE DODIJELILA AKADEMSKI STUPAM.]

Sveuciliste / Veleuéiliste [ Visoka gkola

Sveuciliste u Zagrebu v
Fakultet / Odjel
Sumarski fakultet v

Ustrojstvene jedinice nize razine

- Odaberi - w

- Odaberi - v
Mjesto ™

Zagreb

Ako u postavkama ustanova nije unesena, ovaj Ce obrazac biti prazan te ga je potrebno
popuniti odabirom ustanove i ustrojstvenih jedinica iz padajucih izbornika. Potrebno je unijeti
Sto viSe podataka o ustanovi i ustrojstvenim jedinicama kako bi se rad $to detaljnije opisao.

Mjesto se automatski ispunjava ovisno o odabranoj ustanovi te oznacuje sjediste ustanove.

Sva polja kojima se opisuje ustanova moguce je promijeniti.
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Ako je rad nastao kroz studij na dvije ustanove, potrebno je dodati i drugu ustanovu. Druga
ustanova dodaje se pritiskom na opciju Druga ustanova, pri ¢emu se otvaraju dodatna polja
kojima se ona opisuje:

Sveuciliste / Veleuéiliste [ Visoka gkola

- Mone - W

Fakultet / Odjel

- Mone - W

Ustrojstvene jedinice niZe razine

- None - w
- None - W
Mjesto *

Ako je rad nastao na dvije ustrojstvene jedinice unutar iste ustanove, druga ustrojstvena
jedinica unosi se tako da se upisuje kao druga ustanova.

Ako se druga ustanova koju urednik Zeli unijeti ne nalazi na popisu mogucih odabira, potrebno
je na adresu dabar@srce.hr poslati podatke o ustanovi kako bi ona bila uvr§tena u popis.
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2.15. Studijski program

Prilikom unosa pojedinog rada, potrebno ga je povezati sa studijskim programom. U popisu
studijskih programa bit ¢e prikazani programi s visokog ucilista koje je navedeno kao ustanova
koja je dodijelila akademski/stru¢ni stupanj. Odgovarajuci studijski program odabire se iz
padajuceg izbornika:

STUDIJSKI PROGRAM

Moguce je odabrati studijske programe za koje su uneseni svi podaci u postavkama repozitorija

1°
Maziv studijskog programa *

Promet; smjerovi: Cestovni, Zeljeznicki, Vodni, Zratni, PoStanski, Informacijsko-komunikacijski, Gradski - diplomski - sveué |~

- Select -

Transportna logistika i menadZment - posljediplomski specialisticki - sveudiliéni [ID: 828]

Intermodalni transport - posljediplomski specialisticki - sveudilini [ID: 829]

Gradski promet - posljediplornski specialisticki - sveudilisni [ID: 834]

Vojno inZfenjerstvo - preddiplomski - sveuéilisni [ID: 2191]

Aeronautika - diplomski - sveudilidni [ID: 1528]

Aeronautika - dodiplomski - sveudiligni [ID: 1278]

Aeronautika - preddiplornski - sveudilini [ID: 86]

Inteligentni transportni sustavi i logistika - diplomski - sveudiliéni [ID: 1525]

Inteligentni transportni sustavi i logistika; smjerovi: Inteligentni transportni sustavi, Logistika - preddiplormski - sweudiliEni [ID: 85]

Promet; smjerovi: Cestovni promet, Vodni promet, Zelieznitki promet, Postanski i telekomunikaciski promet, Zraéni promet - dodiplornski - sveudiligni [ID: 1277]

Promet; smierovi: Cestovni, Zelieznicki, Vodni, Zratni, Postanski, Informacisko-komunikaciski, Gradski - diplomski - sveudili§ni [ID: 1524]

Promet; smierovi: Cestovni, Zelieznicki, Vodni, Zraéni, Postanski, Informacisko-komunikaciski, Gradski - preddiplomski - sveucilni [ID: 84]

Prikazani popis studijskih programa jednak je popisu navedenom u Postavkama repozitorija
(kartica Studijski programi).t®

Na osnovi odabranoga studijskog programa odredit ¢e se smjer studijskog programa, razina
studija, vrsta rada te akademski/stru¢ni naziv.

Ako je neki od studijskih programa sive boje i nije ga moguce odabrati, potrebno je vratiti
se u Postavke repozitorija i provjeriti jesu li pravilno ispunjeni svi podaci o tom programu!

18 vidjeti poglavje 3.2.3. Studijski programi, u: Priruc¢nik za urednike repozitorija u sustavu Dabar:
uspostava, pokretanje i uredivanje repozitorija, v1.2.
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Kada se odabere studijski program koji ima smjerove, otvara se dodatni padajuci izbornik u
kojem je potrebno odabrati smjer:

STUDIJSKI PROGRAM

Moguce je odabrati studijske programe za koje su uneseni svi podaci u postavkama repozitorija

1 °
Maziv studijskog programa *

Promet; smjerovi: Cestovni, Zeljeznitki, Viodni, Zratni, Po3tanski, Informacijsko-komunikacijski, Gradski - diplomski - sveut |~

Smjer

Cestovni v

Felieznicki

Vodni

Zraéni

Postanski
Informacisko-komunikaciski
Gradski

Nakon odabira smjera (ako postoji), potrebno je odabrati akademski/stru¢ni naziv koji se stjeCe
obranom rada koji se pohranjuje:

Akademski/struéni naziv *

magistar/magistra inZzenjer/inZzenjerka prometa ¥

U slucaju dvopredmetnih studija moguce je dodati i drugi studijski program pritiskom na znak
plusa (+) na dnu polja za unos studijskog programa.
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2.16. Drzava obrane

Drzava obrane oznac€ava drzavu u kojoj je rad obranjen. Po potrebi, ako rad nije obranjen u
Hrvatskoj, iz padajuceg je izbornika moguce odabrati ispravnu drzavu:

DRZAVA OBRANE

Drzava ™

Hrvatska b

A
Afganistan

Albanija

AlZir

Andora

Angola

Antigva i Barbuda

Argentina

Armenija

Australija

Austrija

AzerbajdZan

Bahami

Bahrein

Banglades

Barbados

Bjelorusija

Belgija

Belize

Benin v
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2.17. Voditelji/mentori

Ime i prezime mentora obavezno je upisati ako se ne preuzmu iz ISVU-a:

WODITELJ MENTORI

-

Pretraga

Ime voditelja / mentora ®

Vo

Prezime voditelja / mentora *

[vic

Polje Pretraga moze pomodi pri pretrazivanju osoba.’

Slijede polja Akademski stupanj i Zvanje (kratica) koja nisu obavezna. Ti se podaci ne
preuzimaju iz ISVU-a nego ih je potrebno odabrati iz padajucih izbornika:

Akademski stupanj

Zvanje (kratica)

Akademski stupanj i zvanje mentora nece biti prikazano na javhom sucelju repozitorija.

17 Detaljnije u poglavju 2.3.2. PretraZivanje osoba.
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Funkcija mentora takoder se odabire iz padajuceg izbornika i obavezno je polje:

Funkcija voditelja / mentora *

:mentor L v

sumentor
komentor

Sljedeci podatak o mentoru jest identifikator. Identifikatori mogu biti:

Zavrsni, diplomski i specijalistiCki radovi Disertacije i znanstveni magistarski radovi
OB OB

MBZ MBZ

JMBG JMBG

ORCID ORCID

ISVU VIAF

VIAF ISNI

ISNI strani drZzavljanin

Identifikator je obavezno upisati sukladno napomeni ispod polja Vrijednost identifikatora.®

Identifikator strani drZavljanin odabire se u slu€¢aju da je mentor strani drzavljanin te mu nije
mogucée odrediti identifikator. Za strane drzavljane identifikator je obavezan za radove
obranjene nakon 1. 1. 2018. godine.

Drugog mentora moguce je dodati pritiskom na znak plusa (+) koji se nalazi na dnu okvira za
unos podataka o mentoru. Ako se doda jo$ jedan mentor, on Ce se zapisati u novu karticu:

WODITELJ ! MENTORI

16 72 %

Ime voditelja / mentora *: vo
Prezime voditelja / mentora *: vic
Upigite prezime  Akademski stupanj:

Zvanje (kratica):
Funkcija voditelja / mentora *: komentor
\frsta identifikatora: OIB
vo |dentifikator: 12345678900

Pretraga

Ime voditelja/m

Brisanje kartica omoguceno je pritiskom na znak iksa (x) pokraj brojke odredene kartice.

18 |dentifikator je obavezno upisati za radove obranjene nakon 1. 1. 2015. godine kod pohranjivanja
zawsnih radova, a pri pohranjivanju disertacija obavezno ga je unijeti za radowe obranjene nakon 1. 1.
2005.
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2.18. Povjerenstvo za obranu

Clanovi povjerenstva za obranu dodaju se jednako kao i mentor.

2.19. Datum promocije

Polje Datum promacije pojavijuje se samo kod pohranjivanja disertacija i znanstvenih
magistarskih radova!

DATUM FROMOQCIIE

Godina Mjesec Dan

2015 A 02 W 01 LY
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2.20. Projekt

Ako je rad nastao u sklopu nekog projekta, potrebno je navesti podatke o projektu. Projekte je
moguce pronaci pomocu polja Pretraga gdje je potrebno upisati najmanije Cetiri znaka iz naziva
projekta. U padajucem izborniku nudi se niz projekata koji odgovaraju upitu:

Pretraga

love]|

Lowr-temperature heat valorisation towards electricity preduction
256790 LOVE EC FPT EU

Linking Objects to Vectors in distributional semanties: A framework to anchor corpus-based meaning representations to the external world
858577 LOVe EC H2020 EU

Lowe, Fear and Power: pathways to a non-viclent life.
garez PIHMAG/0018/2008 FCT EBTE-PPCDTI PT

Pesticides: Felicity or curse for the soil microbial community?
324349 LOVE-TO-HATE EC FPT EU

Lowe wawe fully integrated Lab-en-Chip platform for food pathogen detection
317742 LOVE-FOOD EC FP7 EU

Lowe narratives in contemporary German literature since 1990
DFO&20004 ARC Discovery Frojects Al

(A portable MicroMancBie System and Instrument for ultra-fast analysis of pathegens in food: Innowation from LOVE-FCOD lab prototype to a pre-commereial instrument
687581 LoveFood2iarket EC H2020 EU

Lowve-wawve propagation in cceanic upper mantle: constraints on radial anisetropy and implicatiens for dynamics of the asthenosphere
1538220

Lowe-Rayleigh Scattering and Regicnal Anisctropy in USArray

0252281 MEF Directorate for Geosciences us
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Nakon odabira projekta, ostala se polja automatski ispunjavaju:

* PROJEKT

1°

Pretraga

Financijer projekta

FCT
Uneseni projekt ne nalazi se u bazi projekata te nema identifikator projekta.

Program financiranja

5876-PPCDTI

Projekti koji nemaju program financiranja ne ulaze u razmjenu s drugim sustavima poput OpenAIRE infrastrukture.
Sifra projekta
83783
Naziv projekta
.
Naziv projekta

Love, Fear and Power: pathways to a non-violent life

Akronim projekta

PIHM/NG/0016/2008

Pravna nadleZnost

Portugal ~

Voditelj projekta

Unosi se u obliku "Ime Prezime" bez titula.

Ako projekt nije pronaden kroz polje Pretraga, potrebno je ruéno upisati podatke.
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2.21. URL zapisa u katalogu

Polje URL zapisa u katalogu pojavijuje se samo kod pohranjivanja disertacija i znanstvenih
magistarskih radova!

U polje URL zapisa u katalogu unosi se poveznica na zapis rada u katalogu, pri ¢emuje nuzno
koristiti trajan i pouzdan URL koji se ne¢e promijeniti:

URL zapisa u katalogu

Unesite URL kataloZnog zapisa za rad. URL mora biti trajan | pouzdan.

2.22.Napomena o radu

Polije Napomena o radu sluzi za dodatne informacije o radu koji se pohranjuje, a koje nisu
obuhvacéene prethodnim poljima:

Napomena o radu

Knjiznicar je unio saZetak rada|

Ako postoji vie napomena, svaku odvojite u zaseban red.

Napomena o radu vidljiva je svima i prikazuje se u javhom metapodatkovnom zapisu nakon
pohranjivanja rada.

2.23. Napomena administratoru

Polje Napomena administratoru namijenjeno je za napomene koje ¢e vidjeti samo urednik ili
administrator repozitorija i ne¢e se prikazivati na javhom sucelju:

Napomena administratoru

Ovo je napomena administratoru.
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*k%k
Nakon unosa metapodataka o radu, potrebno je na dnu obrasca pritisnuti opciju Sljedeca koja
vodi na drugu stranicu obrasca za pohranjivanje rada.

Ako je neko od obaveznih polja ostalo nepopunjeno, nece se otvoriti druga stranica nego ¢e
se na vrhu otvorene stranice pojaviti crvena obavijest u kojoj je navedeno $to nedostaje.

30



Upute za pohranjivanje radova u repozitorij : ocjenski radovi

3. Pohranjivanje dokumenta

Druga stranica obrasca za unos radova namijenjena je pohrani i opisu dokumenta rada.

3.1. Dokument u PDF formatu

Prvi korak prilikom pohrane dokumenta odnosi se na odabir i pohranjivanje dokumenta u PDF
formatu. To se moZe napraviti preuzimanjem datoteke s URL-a ili pohranjivanjem dokumenta
s racunala:

Preuzimanje datoteke s URL-a ili lokalne datoteke

Browse... | No file selected.

POHRANI

Za preuzimanije datoteke s URL-a potrebno je upisati URL adresu na kojoj se nalazi dokument
te pritisnuti Pohrani. Za pohranjivanje dokumenta s racunala potrebno je pritisnuti Browse?*® te
pronaci i odabrati rad na raCunalu. Nakon odabira, pritisne se Pohrani. Repozitorij ¢e
pohranjenom dokumentu na kraju cjelokupnog postupka pohranjivanja objekta dodijeliti naziv

prema Specifikaciiama podrZanih objekata.?°

3.2. Opseg

Polje Opseg pojavljuje se samo kod pohranjivanja disertacija i znanstvenih magistarskih
radova!

U polje Opseg unosi se podatak o broju stranica i dimenzijama (u obliku: str. ; cm), primjerice:

Opseg
200 str. ; 24 cm

Za radove u tekstownom abliku navode se podaci o broju stranica i dimenzijama (str. ; cm), a za ostale wrste sadrZaja podaci se navode u skladu
s formatom.

Za radove koji nisu u tekstualnom obliku ovdje se navodi podatak u skladu s formatom.

19 Ovisno o pregledniku koji se koristi, umjesto Browse owdje mozZe stajati Odaberi datoteku ili Choose.
20 hitps://dabar.srce.hr/objekti
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3.3. Verzija

Polje Verzija pojavijuje se samo kod pohranjivanja disertacija i znanstvenih magistarskih
radova!

Verzija je podatak o nacinu objavljivanja disertacije, a odabire se iz padaju¢eg izbornika:

Verzija

. obranjena verzija v

objavljena verzijz

obranjena verzija

Obranjena verzija odabire se kod pohranjivanja suvremenih disertacija.

Objavljena verzija odabire se pri pohranjivanju disertacija koje su objavljene kao knjiga. Kod
odabira ove verzije otvaraju se dodatna polja u koja se unose podaci o ISBN-u, nakladniku i
godini izdanja:

PODACI O IZDAVANIU

ISBN

Ako publikacija ima 2 15BM-a, odvojiti ih na sljedeci nacin: ISBN ; ISBN

Mjesto *

Ako postoji vide mjesta izdavanja, podatak upisati u obliku Mjesto ; Mjesto

Makladnik *

Ako postoji vide imena/naziva izdavaca, podatak upisati u obliku |zdavac : lzdavac

Godina *

- Select - b
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3.4. Vrsta sadrzaja

Vrsta sadrZaja odabire se iz padaju¢eg izbornika:

Vrsta sadrzaja

Tekst v

Ostalo
Slika
Video
VUK

3.5. Pravo pristupa radu

U polju Pravo pristupa radu iz padajuceg se izbornika odabire podatak o pravima pristupa
radu. Ova se kategorija ne odnosi na metapodatke; oni ¢e ostati vidljivi na javhom suceljui bit
Ce pretrazivi.

Moguce je odabrati izmedu Cetiri opcije:

FRAVO PRISTUPA RADL

Pravo pristupa

Rad u otvorenom pristupu E

Rad u otvorenom pristupu

Rad dostupan nakon
Rad dostupan samo djelatnicima i studentima matine ustanove
Rad nije dostupan

Rad u otvorenom pristupu — cjeloviti rad i njegovi metapodaci dostupni su svima.
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Rad dostupan nakon — metapodaci o radu dostupni su svima od trenutka pohranjivanja rada,
no cjeloviti rad nije dostupan do datuma koji se odreduje u Pravima pristupa:

FPRAVO PRISTUPA RADU

Pravo pristupa

Rad dostupan nakon v

Ako je odabrano [Rad dostupan nakon:®, obavezno popunite polje Datum.

Datum

2016-05-13

© May v 201¢ v ©
1

9 10 11 12| 13| 14| 15 v
16/ 17| 18 19| 20| 21| 22
kg djela?
23 24 25 26 27 28| 29

30 31

Nakon odabranog datuma, cjeloviti rad postat ¢e dostupan svima.

Rad dostupan samo djelatnicima i studentima mati¢ne ustanove — metapodaci su dostupni
svima, a cjeloviti rad dostupan je samo autoriziranim osobama koje su djelatnici ili studenti
maticne ustanove.

Rad nije dostupan — metapodaci su dostupni svima, cjeloviti rad je nedostupan.
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3.6. Uvjeti koriStenja rada

U polju Uvjeti koriStenja rada iz padajuceg se izbornika odabire jedna od Creative Commons?!
licenci koja ce biti dodijeliena dokumentu ili opcija Zasticeno autorskim pravom (ako urednik
nema dopustenje autora za neku od ponudenih licenci).

Ako je u polju Pravo pristupa odabrano Rad nije dostupan ili Rad dostupan samo
djelatnicima i studentima mati¢ne ustanove, moguce je odabrati samo opciju Zasticeno
autorskim pravom (jer se CC licence mogu dodijeliti samo radovima u otvorenom pristupu)! Za
radove koji ¢e biti dostupni nakon odredenog datuma, i licenca Ce biti vidljiva tek od toga
datuma.

Nakon odabira CC licence, ispod padajuéeg izbornika pojavljuje se poveznica na objasnjenje
odabrane licence:

UVJETI KORISTENJA RADA

Objasnjenje CC licenci
Uvjeti korigtenja rada

Imenovanje 3.0 Hrvatska (CC BY 3.0 HR) v

Tekst odabrane CC licence

Za disertacije i radove za koje je istekla zastita imovinskih prava autora, odabire se Javno
dobro. Autorsko pravo je isteklo.?

21 hitps://creativecommons.org/licenses/?lang=hr
22 hitp://www.zakon.hr/z/106/Zakon-o0-autorskom-pravu-i-srodnim-pravima
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3.7. Nac¢in izrade datoteke

U polju Nacin izrade datoteke potrebno je odabrati na koji je naCin datoteka, tj. dokument rada
koji pohranjujemo nastao:

NACIN IZRADE DATOTEKE

Je li grada koju pehranjujete izvorno digitalna ili digitalizirana?

‘izvorno digitalna grada LY
izvorno digitalna grada
digitalizirana grada

Izvorno digitalna grada — grada koja je izvorno nastala u elektroniCkom obliku.

Digitalizirana grada — grada koja je naknadno digitalizirana; prethodno nije postojala u
digitalnoj verziji.

Kad se ne moze tocno utvrditi na€in izrade datoteke, odabire se prazno polje u padaju¢em
izborniku.

Nakon izbora naina izrade datoteke, potrebno je oznaditi da je autor potvrdio da je dokument
koji se pohranjuje kona¢na verzija rada:

[ Autor je potvrdio da je ovo konaéna verzija rada.

*kk

Kada se unesu svi podaci na drugoj stranici obrasca za unos radova, na dnu stranice potrebno
je pritisnuti Sljedeca.

Otvara se tre¢a stranica s prikazom metapodataka koji su uneseni.

U ovom trenutku rad joS nije spremljen te treCa stranica sluzi za provjeru unesenih
metapodatakal Da bi se cjeloviti digitalni objekt spremio, potrebno je na dnu stranice pritisnuti
Spremi, Spremi i dodaj prilog ili Spremi i posalji na objavu. Takoder, postoji i opcija Odustani
kojom se poniStava sve uneseno. Ako pregledom unesenih metapodataka uoCimo greSku,
pritiskom na Prethodna mozZemo se vratiti na obrazac za unos i unijeti ispravke.

Odabirom opcije Spremi dovrSavamo pohranu dokumenta, no rad u tom trenutku jo$ ima
status Nedovrsen te nije vidljiv u repozitoriju. Ova je opcija namijenjena ponajprije studentima
i djelatnicima koji samoarhiviraju svoj rad kako bi ga i nakon spremanja mogli uredivati. Nakon
odabira opcije Spremi, za kona¢no objavljivanje rada potrebno je u odjeliku Upravljanje
objektom odabrati opciju Posalji uredniku, a rad tada dobiva status Neobjavljen. Rad se
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konacno objavljuje klikom na status te odabirom opcije Objavi, nakon ¢ega ¢e rad biti vidljiv u
repozitoriju, kao i u sveuciliSnim i nacionalnim repozitorijima.?

Odabirom opcije Spremi i poSalji na objavu dovrSavamo pohranu dokumenta, rad u tom
trenutku dobiva status Neobjavljen te nije vidljiv u repozitoriju. Za kona¢no objavljivanje rada
potrebno je klikom na status odabrati opciju Objavi.

23 Detaljnije o upravjanju objektima \idi u: Upute za upravijanje digitalnim objektima (radovima) u
repozitoriju: upute za urednike, v1.0
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4. Pohranjivanje priloga

Prilozi u sustavu Dabar predstavljaju razliCite elektroniCke sadrzaje koji poblize definiraju i
nadopunjuju pohranjeni digitalni objekt, u ovom slu€aju ocjenski rad. To mogu biti razliite
prezentacije, audio i video sadrzaji, softverska rjeSenja, zatim grafiCki i slikovni, tekstualni
prilozii sl.

Prilozi koji nisu sastavni dio dokumenta u PDF formatu pohranjuju se samo iznimno, kada se
ne mogu pohraniti kao dio PDF-a.

Prilozi se dodaju glavhom radu na dva nacina:

1. Odmah po spremanju glavnog rada, pritiskom na Spremi i dodaj prilog otvorit ¢e se
obrazac za pohranu priloga rada.

2. Naknadno, nakon $to je glavni rad ve¢ pohranjen.?*

4.1. Autor priloga

Prvi dio obrasca za pohranu priloga odnosi se na autora priloga. Podaci o imenu i prezimenu
autora te vrsti i vrijednosti identifikatora automatski se ispunjavaju i jednaki su podacima
unesenim pri pohrani rada.

Ako se podaci razlikuju od onih unaprijed definiranih, npr. kad je rije¢ o nekom drugom autoru,
potrebno je unijeti nove, ispravne podatke o autoru priloga.

Pri ispunjavanju podataka o autoru priloga, moze pomodi i opcija pretraZivanja djelatnika u
mati¢noj ustanovi (vlasnik repozitorija) navedenih u sustavu ISVU. Pristupa joj se upisivanjem
imena i prezimena u polje Pretraga.®

Identifikator autora priloga moze biti: OIB i JMBAG.

Pritiskom na znak plusa (+) dodaje se jo$ jedan identifikator autora.

24 Naknadno dodavanje priloga obja$njeno je u poglavju 5.1. Uredivanje pohranjenih radova
(metapodatkowni opis, dokument rada) — kartica Prilozi.

25 Detaljnije 0 owj moguénosti vidjeti u poglavju 2.3.2. PretraZivanje osoba.
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Nijedan se identifikator ne prikazuje na javhom sucelju niti je dostupan!

AUTOR

Pretraga

Ime autora ™

Ivan

Prezime autora ™

Horvat
1 °
Vrsta identifikatora *

OlB &

Vrijednost identifikatora *

12345678900

Identifikator autora obavezan je za priloge disertacija i znanstvenih magistarskih radova kaji su obranjeni nakon 1.1.2015. godine.

Identifikator je obavezno upisati sukladno napomeni ispod polja Vrijednost identifikatora.
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4.2. Naslov priloga

Naslov priloga je obavezno polje te ga je potrebno samostalno unijeti. Podnaslov priloga
upisuje se u polje Podnaslov priloga. Naslov i podnaslov unose se prema pravopisu hrvatskog
jezika te se ne unose velikim tiskanim slovima.

Podnaslova moze biti viSe, a novi se dodaje pritiskom na znak plusa (+):

Naslov priloga ™

Kao naslov priloga navodi se naslov na jeziku kojim je pisan tekst priloga.

Podnaslov priloga

1°

Podnaslov priloga

Kao podnaslov priloga navodi se podnaslov na jeziku kojim je pisan tekst priloga.
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4.3. Naslov priloga na drugim jezicima

Ako prilog ima naslov na drugom jeziku, on se takoder upisuje. Prvo je potrebno odabrati jezik
naslova na drugom jeziku, a onda unijeti naslov i, ako postoji, podnaslov. Naslov i podnaslov
na drugom jeziku unose se prema pravopisu toga jezika te se ne unose velikim tiskanim
slovima.

MASLOY PRILOGA NA DRUGIM JEZICIMA

1“

Jezik

hrvatski ~

MNaslov priloga na drugom jeziku

Podnaslov priloga na drugim jezicima

1°
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4.4. Jezik priloga

U ovom se polju odabire jezik na kojem je prilog napisan, prezentiran, snimljen i sl. Ovo polje
nije obavezno (npr. u slu€aju slikovnih priloga i sl.). Ako je prilog dvojezi¢an, potrebno je dodati
i drugi jezik pritiskom na znak plusa (+):

JEZIK PRILOGA

1°

Jezik

hrvatski ~

4.5. Pohrani dokument

Pohrana dokumenta odnosi se na odabir i pohranjivanje odredenog dokumenta priloga. U
pocetnoj fazi razvoja pohrane priloga u sustavu Dabar omogucena je pohrana formata PDF,
JPEG, JPG, TIF, TIFF i PNG.

POHRAMI DOKUMENT

Datoteka

Browse... Mo file selected.

POHRANI

Dozvoljene vrste datoteka: pdf, tif, tiff, png, jpeg. jpg

Vrsta sadrzaja

Tekst ~
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4.6. Vrsta sadrzaja

Vrsta sadrzaja odabire se iz padajué¢eg izbornika:

Vrsta sadriaja

Slika v

Ostalo
Slika
Video
Zvuk

4.7. Pravo pristupa prilogu

U polju Pravo pristupa prilogu iz padaju¢eg se izbornika odabire podatak o pravima pristupa
prilogu. Ova se kategorija ne odnosi na metapodatke; oni ¢e ostati vidljivi na javhom sucelju i
bit ¢e pretrazivi.

FRAVO PRISTUPA PRILOGU

Pravo pristupa prilogu

Prilog u otvorenom pristupu v

Ako je odabrano Prilog dostupan nakon:®, obavezno popunite polje Datum.

Moguce je odabrati izmedu Cetiri opcije:

FRAVO PRISTUPA PRILOGLU

Pravo pristupa

Prilog u otvorenom pristupu E

Prilog u otvorenom pristupu

Prilog dostupan nakon
Prilog dostupan samo djelatnicima i studentima matiéne ustanove
Prilog nije dostupan

Prilog u otvorenom pristupu — cjeloviti prilog i njegovi metapodaci dostupni su svima.
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Prilog dostupan nakon — metapodaci o prilogu dostupni su svima od trenutka pohranjivanja
priloga, no cjeloviti prilog nije dostupan do datuma koji se odreduje u Pravima pristupa:

FRAVD PRISTURPA FRILOGLU

Pravo pristupa prilogu
Prilog dostupan nakon v
Ako je odabrano Prilog dostupan nakon:®, obavezno popunite polje Datum.

Datum

16 17 18| 19| 20 21 22

kg djela?
23 24 25 26 27 28 29

30 31

Nakon odabranog datuma, cjeloviti prilog postat ¢e dostupan svima.

Prilog dostupan samo djelatnicima i studentima mati¢ne ustanove — metapodaci su dostupni
svima, a cjeloviti prilog dostupan je samo autoriziranim osobama koje su djelatnici ili studenti
mati¢ne ustanove.

Prilog nije dostupan — metapodaci su dostupni svima, cjeloviti prilog je nedostupan.
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4.8. Uvjeti koriStenja priloga

U polju Uvjeti koriStenja priloga iz padajuéeg se izbornika odabire jedna od Creative
Commons?® licenci koja ¢e biti dodijeliena dokumentu ili opcija Zasti¢eno autorskim pravom
(ako urednik nema dopustenje autora za neku od ponudenih licenci).

Ako je u polju Pravo pristupa odabrano Prilog nije dostupan ili Prilog dostupan samo
djelatnicima i studentima mati¢ne ustanove, moguce je odabrati samo opciju Zasticeno
autorskim pravom (jer se CC licence mogu dodijeliti samo prilozima u otvorenom pristupu)! Za
priloge koji Ce biti dostupni nakon odredenog datuma, i licenca ¢e biti vidljiva tek od toga
datuma.

Nakon odabira CC licence, ispod padajuéeg izbornika pojavljuje se poveznica na objasnjenje
odabrane licence:

UVJETI KORISTENJA PRILOGA

Objasnjenje CC licenci
Uvjeti koristenja priloga

Imenovanje 3.0 Hrvatska (CC BY 3.0 HR) v

Tekst odabrane CC licence

4.9. Nacin izrade datoteke

U polju Nacin izrade datoteke potrebno je odabrati na koji je naCin datoteka, tj. dokument
priloga koji pohranjujemo nastao:

MACIN IZRADE DATOTEKE

Je li grada koju pohranjujete izvorno digitalna ili digitalizirana?

izvorno digitalna grada v

izvorno digitalna grada
digitalizirana grada

26 https://creativecommons.org/licenses/?lang=hr
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Izvorno digitalna grada — grada koja je izvorno nastala u elektroniCkom obliku.

Digitalizirana grada — grada koja je naknadno digitalizirana; prethodno nije postojala u
digitalnoj verziji.

Kad se ne moze to¢no utvrditi nacin izrade datoteke, odabire se prazno polie u padaju¢em
izborniku.

Nakon izbora naina izrade datoteke, potrebno je oznaditi da je autor potvrdio da je dokument
koji se pohranjuje konacna verzija priloga:

] Autor je potvrdio da je ovo konaéna verzija priloga.

4.10. Napomena o prilogu

Polje Napomena o prilogu sluzi za dodatne informacije o prilogu koji se pohranjuje, a koje nisu
obuhvaéene prethodnim poljima:

MNapomena o prilogu

Napomena o prilogu vidljiva je svimai prikazuje se u javhom metapodatkovnom zapisu nakon
pohranjivanja priloga.

4.11. Napomena administratoru

Polje Napomena administratoru namijenjeno je za napomene koje ¢e vidjeti samo urednik ili
administrator repozitorija i ne¢e se prikazivati na javnom sucelju:

Napomena administratoru
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*kk

Nakon popunjavanja svih obaveznih polja, potrebno je na dnu obrasca pritisnuti opciju
Sljedeca koja vodi na drugu stranicu obrasca za unos priloga.

Ako je neko od obaveznih polja ostalo nepopunjeno, nece se otvoriti druga stranica nego ¢e
se na vrhu otvorene stranice pojaviti crvena obavijest u kojoj je navedeno $to nedostaje.

U ovom trenutku prilog jo$ nije spremljen te ova stranica sluzi za provjeru unesenih
metapodatakal Da bi se prilog spremio, potrebno je na dnu stranice pritisnuti Spremi, Spremi
i dodaj jo$ jedan prilog ako Zelite dodati joS neki prilog ili Spremii poSalji na objavu. Takoder,
postoji i opcija Odustani kojom se poniStava sve uneseno vezano uz prilog (ali metapodaci
vezani uz glavni rad ostaju spremljeni).

Odabirom opcije Spremi dovrS§avamo pohranu priloga, no prilog u tom trenutku jo$ ima
status Nedovrsen te nije vidljiv u repozitoriju. Ova je opcija hamijenjena ponajprije studentima
i djelatnicima koji samoarhiviraju svoj rad i prilog kako bi ih i nakon spremanja mogli uredivati.
Nakon odabira opcije Spremi, za kona¢no objavljivanje priloga potrebno je u odjeljku
Upravljanje objektom odabrati opciju PoSalji uredniku, a prilog tada dobiva status Neobjavljen.
Prilog se kona¢no objavljuje klikom na status te odabirom opcije Objavi, nakon ¢ega ¢e prilog
biti vidljiv u repozitoriju, kao i u sveucili§nim i nacionalnim repozitorijima.?’

Odabirom opcije Spremi i poSalji na objavu dovr§avamo pohranu priloga koji u tom trenutku
dobiva status Neobjavljen te nije vidljiv u repozitoriju. Za kona¢no objavljivanje priloga

potrebno je klikom na status odabrati opciju Objavi.

27 Detaljnije o upravjanju objektima vidi u: Upute za upravijanje digitalnim objektima (radovima) u
repozitoriju: upute za urednike, v1.0
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5. Uredivanje pohranjenih digitalnih objekata (radova
| priloga)

Ocjenske radove pohranjene u repozitorij, tj. njihove metapodatke i dokumente, moguce je
naknadno uredivati. Nakon prijave u repozitorij pomoc¢u AAI@EduHr elektroni¢kog identiteta i
odabira ve¢ unesenog rada ili priloga, iznad metapodatkovnog opisa rada/priloga, prikazuje se
alatna traka za uredivanje unesenih radova/priloga, a ispod opcije za preuzimanje cjelovitog
teksta nalazi se odjeljak Upravljanje objektom.

5.1. Uredivanje pohranjenih radova (metapodatkovni opis,
dokument rada)

Alatna traka za uredivanje pohranjenih radova pruza nekoliko mogucnosti:

Japis Dokument Administracija Prilozi Uredivanje

DIPLOMSKI RAD
Pohranjivanje rada u repozitorij

lvan Horvat (2011)
Sveltiliste u Zagrebu
Filozofski fakultet

& Preuzmi
PDF 2.95 KB

Upravljanje objektom

Kartica Zapis prikazuje metapodatkovni opis rada vidljiv i na javhom sucelju. Ovdje je
prikazana sli€ica PDF dokumenta ocjenskog rada, poveznica za njegovo preuzimanje te
odjeljak koji omogucuje upravljanje objektom promjenom statusa (Upravljanje objektom).
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Kartica Dokument zapravo ponavlja drugu stranicu obrasca za unos radova. Tu je moguce
izmijeniti Opseg, Verziju, Vrstu sadrZaja, Pravo pristupa radu, Uvjete koristenja rada i Nacin
izrade datoteke.?®

Dodatna opcija jest i brisanje PDF dokumenta rada koja se aktivira pritiskom na Obrisi:

OBRISI DOKUMENT (PDF)

OBRISI

NAPOMENA: Ova ¢e opcija trajno ukloniti dokument iz repozitorija!

Nakon trajnog brisanja dokumenta iz repozitorija, uz ve¢ postoje¢i metapodatkovni opis
obavezno je priloziti novi dokument rada.?®

Svaku izmjenui doradu u kartici Dokument potrebno je spremiti odabirom opcije AZuriraj.

Kartica Administracija nudi dodatne mogucnosti koje se odnose ponajprije na
administratorsko upravijanje objektima, tj. pohranjenim radovima. Opcija URN:NBN
omogucuje naknadno dodjeljivanje URN:NBN broja radu u slu¢ajevima kad nije automatski
dodijeljen prilikom pohranjivanja.

Kartica Prilozi daje pregled, odnosno popis priloga dodanih radu. Ova kartica nudi moguénost
pohranjivanja dodatnog priloga koja se aktivira odabirom opcije Dodaj prilog. Priloge iz popisa
nije moguce odabirati nego se uredivanju priloga pristupa njihovim odabirom na glavnoj stranici
rada (kartica Zapis, popis Povezani objekti).3°

Kartica Uredivanje omogucuje izmjenu unesenih metapodatkovnih elemenata; zapravo
ponavlja prvu stranicu obrasca za unos radova.! Svaku izmjenui doradu u kartici Uredivanje
potrebno je spremiti odabirom opcije AZuriraj. Do kartice Uredivanje moze se doci i klikom na
status objekta te odabirom opcije Uredi:

Upravljanje objektom

Status: JRelJEVIRS
[ Uredi *

i Obrisi

28 Detaljnije u poglavjima 3.2.-3.7.

29 Upute o pohranjivanju PDF dokumenta \idjeti u poglavju 3.1. Dokument u PDF formatu.
30 Upute o uredivanju priloga vidjeti u sliede¢em poglavju 5.2.

31 Detaljnije o elementima koji se mogu mijenjati Vidjeti u poglavijima 2.2.-2.23.
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5.2. Uredivanje pohranjenih priloga (metapodatkovni opis,
dokument priloga)

Alatna traka za uredivanje pohranjenih priloga pruza nekoliko moguénosti:

Zapis Dokument Administracija Uredivanje
— PRILOG
@ ¢ G Prikaz suéelja sustava Dabar

lvan Horvat
X Preuzmi
PNG 857 KB

Upravljanje objektom

@ Povezani objekti

Pohranjivanje rada u repozitorij

Diplomski rad

Kartica Zapis prikazuje metapodatkovni opis priloga vidljiv i na javhom sucelju. Ovdje je
prikazana sli¢ica dokumenta priloga i poveznica za njegovo preuzimanje. Polje Povezani
objekti kod priloga prikazuje naslov rada, tj. digitalnog objekta, na koji se odredeni prilog
vezuje.

Kartica Dokument za uredivanje priloga sadrzi jednake elemente kao istoimena kartica za

uredivanje unesenih radova.®? Svaku izmjenui doradu u kartici Dokument potrebno je spremiti
odabirom opcije AZuriraj.

Kartica Administracija nudi dodatne mogucnosti koje se odnose ponajprije na
administratorsko upravijanje prilozima. Opcija URN:NBN omogucuje naknadno dodjeljivanje
URN:NBN broja prilogu u slu€ajevima kad nije automatski dodijeljen prilikom pohranjivanja.

32 Detaljnije o metapodacima koje obuhvaéa te o brisanju i/ilidodavanju novih dokumenata priloga vidjeti
u prethodnom poglavju 5.1.
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Kartica Uredivanje dopusta izmjenu osnovnih podataka o prilogu, kao $to su podaci o autoru,
naslovu i podnaslovu priloga, jeziku priloga te napomene.®? Svaku izmjenu i doradu u Kkartici
Uredivanje potrebno je spremiti odabirom opcije AZuriraj. Do kartice Uredivanje moze se dodéi
i klikom na status objekta te odabirom opcije Uredi:

Upravljanje objektom

[ @ Uredi h

i Obrisi

5.3. Brisanje digitalnog objekta

Brisanje digitalnog objekta odnosi se na trajno brisanje metapodatkovnog opisa i dokumenta
koji ima status Nedovrs$en, ili na mijenjanje statusa odredenog rada ili priloga®* koji ima status
Neobjavljen ili Objavljen u Izbrisan.3®

Za brisanje digitalnog objekta, bilo da je rije¢ o glavnom radu ili prilogu radu, potrebno je u
odjeliku Upravljanje objektom odabrati opciju Obrisi. Ako je objekt prethodno imao status
Nedovrsen, objekt Ce se trajno izbrisati iz repozitorija.

Ako je objekt prethodno imao status Neobjavljen ili Objavljen, odabirom ove opcije otvara se
odjeljak u koji je potrebno unijeti razlog brisanja objekta, a taj se razlog Salje osobi koja je
pohranila objekt. Ovim postupkom iz repozitorija se briSe cjeloviti digitalni objekt koji ukljuCuje
metapodatkovni opis i pohranjeni dokument odredenog rada ili priloga te objekt viSe nije vidljiv
na javnom sucelju repozitorija.

33 Detaljnije u poglavjima 4.1.—4.4., 4.10.-4.11.
34 Prilozi su zasebni digitalni objekti te se briSu odwojeno od glawmog rada.

35 Vidi detaljnije u: Upute za upravijanje digitalnim objektima (radovima) u repozitoriju: upute za
urednike, 1.0
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Urednik imauvid u objekte koje je izbrisao preko poveznice Neaktivni objekti (kartica Izbrisani
objekti) koja se nalazi u lijevom izborniku na sucelju repozitorija i preko koje ih moze urediti i/ili
ponovno objaviti.

POVEZNICE

Fostavke repozitorija
lzgled repozitarija
Korisnici

Pohranitelji objekata

Meaktivri objekh

Cesto postavijana pitanja

Maji objekli
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